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Manual demo lectie curs Curs Outlook 2010 

 

Capitolul 2: Reguli de gestionare a mesajelor 

 
Gestionarea E-mail-urilor folosind reguli (partea II) 
 

Preambul  
Regulile pot fi create ĸi pentru mesajele ce conŞin un anumit cuv©nt ´n cadrul c©mpului Subject.  

Vom dori ca mesajele ce au ´n subiect cuv©ntul "Important" sŁ fie mutate ´n folderul Importante.  

AceastŁ regulŁ va fi valabilŁ ĸi pentru mesajele ce vor veni de acum ´nainte. 

 

Pasul 1   

ApasŁ pe butonul Rules(1).  

SelecteazŁ opŞiunea indicatŁ(2).  

ApasŁ pe butonul New Rule(3).  
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Pasul 2  
Pentru a muta doar mesajele care conŞin un anumit cuv©nt ´n c©mpul Subject , selecteazŁ a 2-a opŞiune (1).  

ApasŁ pe butonul Next(2).  

ExecutŁ un click pe indicaŞia specific words(3).  

DupŁ ce s-a scris cuvântul dorit,  apasŁ pe butonul Add (4).  

ApasŁ pe butonul OK(5).  
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Pasul 3  

ExecutŁ un click pe indicaŞia specified(1).  

ApasŁ pe butonul New(2).  

DupŁ ce s-a pus numele dorit noului dosar,  apasa pe butonul OK (3).  

ApasŁ pe butonul OK(4).  

ApasŁ pe butonul Next(5).  

DebifeazŁ opŞiunea care opreĸte rularea altor reguli(6).  
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